
คู่มอืส ำหรบัประชำชน   :   

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ    :   องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองชยัศร ี ต าบลหนองชยัศร ี 

อ าเภอหนองหงส ์ จงัหวดับุรรีมัย ์

กระทรวง   :   กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน  :  

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน  :  กรมอนามยั 

 

3. ประเภทของงำนบรกิำร  :  

กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

 

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 

  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ  พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 

  2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ธิกีารและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบ

กจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพพ.ศ. 2545 

 

6. ระดบัผลกระทบ  :  บรกิารทั่วไป 

  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร    :  ต าบลหนองชยัศร ี

 

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ  

พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30  วนั 

 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  

 



10. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร งานจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองชยัศร ี 60  หมู่ 14   

ต าบลหนองชยัศร ีอ าเภอหนองหงส ์จงัหวดับุรรีมัย/์ ตดิต่อดว้ยตนเอง  ณ  

หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหตุ - 

 

11. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1)  ห ลั ก เ ก ณ ฑ ์ วิ ธี ก า ร  

ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเ

ภ ท กิ จ ก า ร 

(ตามทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิการทีต่อ้

ง ค ว บ คุ ม ใ น เ ข ต ท ้ อ ง ถิ่ น น้ั น ) 

จะตอ้งยืน่ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีร่บัผดิชอบภายใน  

15 วนัก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วนัที่ออกใบอนุญาต) 

เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนั

กงานทอ้งถิน่จะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่

ค าขอต่ออายุใบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาตสิน้สุดแลว้ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมื

อนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

ทั้ ง นี ้ 

หากมายืน่ขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีก่ า

ห น ด จ ะ ต ้ อ ง เ สี ย ค่ า ป ร ั บ เ พิ่ ม ขึ ้ น อี ก ร ้ อ ย ล ะ  20 

ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกนิก

ว่ า  2 

คร ัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยุดด าเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสยีค่าธรรมเนี

ย ม แ ล ะ ค่ า ป ร ั บ จ น ค ร บ จ า น ว น 

      2)  เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

  (2) 

ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตามประเภทกจิการที่

ขออนุญาต 



  (3) 

สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกจิการแต่ละประเภทกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเก

ณฑ ์

ห ม า ย เ ห ตุ   :  

ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้น

ตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน  7  

วนันับแต่วนัพจิารณาแลว้เสรจ็ 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขัน้

ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเว

ลำให้

บรกิำร 

ส่วนงำน 

/ 

หน่วยงำ

นทีร่บัผิ

ดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญาตยืน่

ค าขอต่ออายุใบอนุญา

ตประกอบกจิการทีเ่ป็น

อนัตรายต่อสขุภาพพร ้

อมหลกัฐานทีท่อ้งถิน่

ก าหนด 
 

15 

นาท ี

-  

2) 

การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบคว

ามถกูตอ้งของค าขอแ

ละความครบถว้นของเ

อกสารหลกัฐานทนัท ี

กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ ้

วนจนท. 

แจง้ต่อผูย้ืน่ค าขอใหแ้

กไ้ข/เพิม่เตมิเพืด่ าเนิ

นการหากไม่สามารถ

ด าเนินการไดใ้นขณะ

น้ันใหจ้ดัท าบนัทกึควา

มบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรอืหลกัฐานยื่

นเพิม่เตมิภายในระยะเ

วลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จ ้

1 

ช ัว่โมง 

- หากผูข้อต่ออา

ยุใบอนุญาตไม่

แกไ้ขค าขอหรื

อไม่ส่งเอกสารเ

พิม่เตมิใหค้รบ

ถว้นตามทีก่ าห

นดในแบบบนัทึ

กความบกพรอ่

งใหเ้จา้หนา้ทีส่่

งคนืค าขอและเ

อกสารพรอ้มแจ ้

งเป็นหนังสอืถงึเ

หตุแห่งการคนื

ดว้ยและแจง้สทิ

ธใินการอุทธร



ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขัน้

ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเว

ลำให้

บรกิำร 

ส่วนงำน 

/ 

หน่วยงำ

นทีร่บัผิ

ดชอบ 

หมำยเหตุ 

าหนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

ลงนามไวใ้นบนัทกึน้ัน

ดว้ย 

 

ณ ์

(อทุธรณต์ามพ.

ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชก

ารทางปกครอง 

พ.ศ. 2539) 

 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานที่

ดา้นสขุลกัษณะกรณีถู

กตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอ

พจิารณาออกใบอนุญ

าตกรณีไม่ถูกตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกั

ษณะแนะน าใหป้รบัปรุ

งแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 

 
 

20 วนั - กฎหมายก าหน

ดภายใน 30 

วนันับแต่วนัทีเ่อ

กสารถกูตอ้งแล

ะครบถว้น 

(ตาม พ.ร.บ. 

การสาธารณสุ

ข พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 

และพ.ร.บ. 

วธิปีฏบิตัริาชก

ารทางปกครอง 

(ฉบบัที ่2)  

พ.ศ. 2557) 

 

4) 

 
 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอ

นุญาต 

/ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต่้

ออายุใบอนุญาต 

  1. 

กรณีอนุญาตมหีนังสอื

แจง้การอนุญาตแกผู่ข้

ออนุญาตทราบเพือ่มา

8 วนั - ในกรณีทีเ่จา้พ

นักงานทอ้งถิน่ไ

ม่อาจออกใบอ

นุญาตหรอืยงัไ

ม่อาจมคี าสัง่ไม่

อนุญาตไดภ้าย

ใน 30 

วนันับแต่วนัทีเ่อ



ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขัน้

ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเว

ลำให้

บรกิำร 

ส่วนงำน 

/ 

หน่วยงำ

นทีร่บัผิ

ดชอบ 

หมำยเหตุ 

รบัใบอนุญาตภายในร

ะยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าห

นดหากพน้ก าหนดถอื

ว่าไม่ประสงคจ์ะรบัใบอ

นุญาตเวน้แต่จะมเีหตุ

หรอืขอ้แกต้วัอนัสมคว

ร 

     2. 

กรณีไม่อนุญาตใหต่้อ

อายุใบอนุญาตแจง้ค า

สัง่ไม่อนุญาตใหต่้ออา

ยุใบอนุญาตประกอบกิ

จการทีเ่ป็นอนัตรายต่

อสขุภาพแกผู่ข้อต่ออ

ายุใบอนุญาตทราบพร ้

อมแจง้สทิธใินการอุทธ

รณ ์

กสารถกูตอ้งแล

ะครบถว้นใหแ้จ ้

งการขยายเวลา

ใหผู้ข้ออนุญาต

ทราบทุก 7 

วนัจนกว่าจะพจิ

ารณาแลว้เสรจ็

พรอ้มส าเนาแจ ้

งส านักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 

(กรณีมคี าสัง่อนุญาต

ต่ออายุใบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมา

ช าระค่าธรรมเนียมตา

มอตัราและระยะเวลาที่

ทอ้งถิน่ก าหนด 

(ตามประเภทกจิการทีเ่

ป็นอนัตรายต่อสขุภา

พทีม่ขีอ้ก าหนดของท ้

องถิน่)  

1 วนั - กรณีไม่ช าระตา

มระยะเวลาทีก่ า

หนดจะตอ้งเสยี

ค่าปรบัเพิม่ขึน้

อกีรอ้ยละ 20 

ของจ านวนเงนิ

ทีค่า้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 

 



13.   งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

        ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

 

 

 

14.   รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร 

หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตั

วประชาชน 

- 0 1 ฉบบั 
 

2) 
ส าเนาทะเบยี

นบา้น 

- 0 1 ฉบบั 
 

3) 
หนังสอืรบัรอ

งนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบบั 
 

4) 

ใบมอบอ าน

าจ 

(ในกรณีทีม่ี

การมอบอ า

นาจ) 

- 1 1 ฉบบั 
 

5) 

หลกัฐานทีแ่

สดงการเป็น

ผูม้อี านาจลง

นามแทนนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบบั 
 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร 

หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาเอกสา

รสทิธิห์รอืสญั

ญาเชา่หรอืสิ

- 0 1 ฉบบั 
 



ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร 

หมำยเหตุ 

ทธอิืน่ใดตาม

กฎหมายในก

ารใชป้ระโยช

นส์ถานทีท่ีใ่ช ้

ประกอบกจิก

ารในแต่ละปร

ะเภทกจิการ 

2) 

หลกัฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายว่าด ้

วยการควบคุ

มอาคารทีแ่ส

ดงว่าอาคารดั

งกล่าวสามาร

ถใชป้ระกอบ

กจิการตามที่

ขออนุญาตไ

ด ้

- 0 1 ฉบบั 
 

3) 

ส าเนาใบอนุ

ญาตตามกฎ

หมายอืน่ทีเ่กี่

ยวขอ้งในแต่ล

ะประเภทกจิก

ารเชน่ใบอนุ

ญาตตามพ.ร.

บ. 

โรงงานพ.ศ. 

2535  พ.ร.บ. 

ควบคมุอาคา

รพ.ศ. 2522 

พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 

- 0 1 ฉบบั 
 



ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร 

หมำยเหตุ 

2547 พ.ร.บ. 

การเดนิเรอืใ

นน่านน ้าไทย

พ.ศ. 2546 

เป็นตน้ 

4) 

เอกสารหรอืห

ลกัฐานเฉพาะ

กจิการทีก่ฎห

มายก าหนดใ

หม้กีารประเมิ

นผลกระทบเ

ชน่รายงานกา

รวเิคราะหผ์ล

กระทบสิง่แวด

ลอ้ม (EIA) 

รายงานการป

ระเมนิผลกระ

ทบต่อสขุภา

พ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั 
 

5) 

ผลการตรวจวั

ดคณุภาพดา้

นสิง่แวดลอ้ม 

(ในแต่ละประเ

ภทกจิการที่

ก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั 
 

6) 

ใบรบัรองแพท

ยแ์ละหลกัฐา

นแสดงว่าผ่า

นการอบรมเร ื่

องสขุาภบิาล

อาหาร 

(กรณียืน่ขออ

- 1 0 ฉบบั 
 



ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร 

หมำยเหตุ 

นุญาตกจิการ

ทีเ่กีย่วขอ้งกบั

อาหาร) 

 

 

15.   ค่ำธรรมเนียม 

1

) 

อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุ

ขภำพฉบบัละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี 

(คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร) 

 

ค่ำธรรมเนียม  

หมำยเหตุ (ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 

16.   ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน งานจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองชยัศร ี 60 หมู่ 14   

ต าบลหนองชยัศร ี อ าเภอหนองหงส ์ จงัหวดับุรรีมัย ์

หมำยเหตุ - 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน  โทรศพัท ์: 0 4466 6977 

หมำยเหตุ - 

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนเว็บไซต ์ : www.nongchaisri.go.th 

หมำยเหตุ - 

 

17.   ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) แบบค าขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 

 

 

 
 


