
คู่มอืส ำหรบัประชำชน :  กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม)่ 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด   

 ทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดำ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองชยัศร ี ต าบลหนองชยัศร ี 

อ าเภอหนองหงส ์ จงัหวดับุรรีมัย ์

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน : การจดทะเบยีนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) 

ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็น         

บุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : กรมพฒันาธรุกจิการคา้ 

3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที ่ 

                  เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร : จดทะเบยีน  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำตหรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) 

ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกจิการเป็นพาณิชยกจิพ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  

เร ือ่งก าหนดพาณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่าดว้ยทะเบยีนพาณิชย ์

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) 

เร ือ่งก าหนดพาณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย ์

พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร ือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณิชย ์

(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร ือ่งแต่งตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์

(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร ือ่งการตัง้ส านักงานทะเบยีนพาณิชยแ์ต่งตัง้พนักงานเจ ้

าหนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 

2553  

8) ประกาศกรมพฒันาธรุกจิการคา้เร ือ่งก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้

มูลทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2555   



9) ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณิชยท์ี ่1/2553  

เร ือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขค าขอจดทะเบยีนพ

าณิชย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพฒันาธรุกจิการคา้เร ือ่งก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

6. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : ต าบลหนองชยัศร ี

 

7. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองชยัศร ี60 หมู่  14  ต าบลหนองชยัศร ี 

อ าเภอหนองหงส ์ จงัหวดับุรรีมัย ์

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหตุ - 

 

 

 

8. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 1)  ผู ้ป ร ะก อ บ พ า ณิ ช ยกิ จ ต ้อ งยื่ น ข อ จดท ะเบี ย น พ า ณิ ช ย ์ภ า ย ใน  30 

วั น นั บ ตั้ ง แ ต่ ว ั น เ ร ิ่ ม ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร   (ม า ต ร า  11) 

 2) 

ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้ ้

อื่ น ยื่ น จ ด ท ะ เ บี ย น แ ท น ก็ ไ ด ้

 3) 

ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รบัรองรายการในค าขอ

จดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 

 4)  แ บ บ พิ ม พ ์ ค า ข อ จ ด ท ะ เ บี ย น  (แ บ บ  ท พ .) 

หรอืหนังสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หน้าที่หรอืดาวน์โหลดจาก 

www.dbd.go.th 

ห ม ำ ย เ ห ตุ   : 

ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบ

ถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐา

นไม่ครบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้

หนา้ทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิ่

http://www.dbd.go.th/


มเตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวล

าทีก่ าหนดในบนัทกึดงักล่าวมเิชน่น้ันจะถอืว่าผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่

นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่

องดงักล่าวใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

9. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเ

หตุ 

1) 

การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพิ

จารณาเอกสาร/แจง้

ผล 
 

30 นาท ี กองคลงั - 

2) 
การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรบั

ช าระค่าธรรมเนียม 
 

5 นาท ี กองคลงั - 

3) 

การพจิารณา 
 

นายทะเบยีนรบัจดท

ะเบยีน/เจา้หนา้ทีบ่นั

ทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/

จดัเตรยีมใบส าคญัก

ารจดทะเบยีน/หนังสื

อรบัรอง/ส าเนาเอก

สาร 
 

15 นาท ี กองคลงั - 

4) 

การลงนาม/คณะ

กรรมการมมีต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอ

กสารและลงนาม/มอ

บใบทะเบยีนพาณิช

ยใ์หผู้ย้ืน่ค าขอ 
 

10 นาท ี กองคลงั - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  60  นาท ี

10. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน  

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

 ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

 

11. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 



ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเห
ตุ 

1) 

บตัรประจ าตั

วประชาชน 

กรมการปกค

รอง 

0 1 ฉบบั (พรอ้มลง

นามรบัรอ

งส าเนาถกู

ตอ้ง) 

2) 

ส าเนาทะเบยี

นบา้น 

กรมการปกค

รอง 

0 1 ฉบบั (พรอ้มลง

นามรบัรอ

งส าเนาถกู

ตอ้ง) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเห
ตุ 

1) 

ค าขอจดทะเ

บยีนพาณิช

ย(์แบบทพ.) 

กรมพฒันาธรุ

กจิการคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนังสอืใหค้

วามยนิยอมใ

หใ้ชส้ถานที่

ต ัง้ส านักงาน

แห่งใหญ่โด

ยใหเ้จา้ของ

รา้นหรอืเจา้

ของกรรมสิ

ทธิล์งนามแ

ละใหม้พียา

นลงชือ่รบัรอ

งอย่างนอ้ย 

1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ร

ะกอบพา

ณิชยกจิมิ

ไดเ้ป็นเจา้

บา้น ) 

3) 

ส าเนาทะเบยี

นบา้นทีแ่สด

งใหเ้ห็นว่าผู ้

ใหค้วามยนิ

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ร

ะกอบพา

ณิชยกจิมิ

ไดเ้ป็นเจา้



ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเห
ตุ 

ยอมเป็นเจา้

บา้นหรอืส าเ

นาสญัญาเช่

าโดยมผีูใ้ห ้

ความยนิยอ

มเป็นผูเ้ชา่ห

รอืเอกสารสิ

ทธิอ์ย่างอืน่

ทีผู่เ้ป็นเจา้ข

องกรรมสทิธิ ์

เป็นผูใ้หค้วา

มยนิยอมพร ้

อมลงนามรบั

รองส าเนาถู

กตอ้ง 

บา้น ) 

4) 

แผนทีแ่สดง

สถานทีซ่ ึง่ใ

ชป้ระกอบพ

าณิชยกจิแล

ะสถานทีส่ า

คญับรเิวณใ

กลเ้คยีงโดย

สงัเขปพรอ้ม

ลงนามรบัรอ

งเอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนังสอืมอบ

อ านาจ 

(ถา้ม)ี 

พรอ้มปิดอา

กรแสตมป์ 

10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 
ส าเนาบตัรป

ระจ าตวัประ

กรมการปกค

รอง 

0 1 ฉบบั - 



ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเห
ตุ 

ชาชนของผู ้

รบัมอบอ าน

าจ (ถา้ม)ี 

พรอ้มลงนา

มรบัรองส าเ

นาถกูตอ้ง 

7) 

ส าเนาหนังสื

ออนุญาตหรื

อหนังสอืรบัร

องใหเ้ป็นผู ้

จ าหน่ายหรื

อใหเ้ชา่สนิค ้

าดงักล่าวจา

กเจา้ของลขิ

สทิธิข์องสนิ

คา้ทีข่ายหรื

อใหเ้ชา่หรอื

ส าเนาใบเสร็

จรบัเงนิตาม

ประมวลรษัฎ

ากรหรอืหลั

กฐานการซื ้

อขายจากต่

างประเทศพ

รอ้มลงนามร ั

บรองส าเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกร

ณีประกอบ

พาณิชยกิ

จการขาย

หรอืใหเ้ชา่

แผ่นซดีแีถ

บบนัทกึวดีิ

ทศันแ์ผ่นวี

ดทิศันด์วีี

ดหีรอืแผ่น

วดีทีศันร์ะ

บบดจิทิลัเ

ฉพาะทีเ่กี่

ยวกบัการ

บนัเทงิ) 

8) 

หนังสอืชีแ้จง

ขอ้เท็จจรงิข

องแหล่งทีม่า

ของเงนิทุนแ

ละหลกัฐานแ

สดงจ านวนเ

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกร

ณีประกอบ

พาณิชยกิ

จการคา้อั

ญมณีหรอื

เคร ือ่งประ



ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเห
ตุ 

งนิทุนหรอือ

าจมาพบเจา้

หนา้ทีเ่พือ่

ท าบนัทกึถอ้

ยค าเกีย่วกบั

ขอ้เท็จจรงิข

องแหล่งทีม่า

ของเงนิทุนพ

รอ้มแสดงหลั

กฐานแสดง

จ านวนเงนิทุ

นก็ได ้

ดบัซึง่ประ

ดบัดว้ยอั

ญมณี) 

 

12. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบยีน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 

หมำยเหตุ - 

2) ค่ำธรรมเนียมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 

ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 

หมำยเหตุ - 

 

13. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองชยัศร ี 60 หมู่ 14  

ต าบลหนองชยัศร ี อ าเภอหนองหงส ์ จงัหวดับุรรีมัย ์

หมำยเหตุ - 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน  โทรศพัท ์:  

หมำยเหตุ - 

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนเว็บไซต ์ : www.nongchaisri.go.th 

หมำยเหตุ - 

 

 
 


